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	1
	Informations générales

	
	1.1
	Identification de l’organisation qui introduit la proposition

	
	

	
	

	Nom complet officiel
	

	
	

	
Dénomination abrégée (si applicable)
	


	
	

	Numéro d’entreprise
	BE 0 ∟∟∟.∟∟∟.∟∟∟.

	
	

	
	L’organisation a-t-elle droit à une déduction de la T.V.A. ?

	
	

	
	|_|Oui      |_|Non

	
	Si la réponse est non, veuillez joindre une attestation en annexe

	
	

	
	

	Adresse postale
	Adresse
	Code postal et localité

	

	
	

	
	
	

	Site Internet officiel
	


	
	



	
	1.2
	Partie signataire qui représente juridiquement l’organisation

	
	

	
	[bookmark: Selectievakje1][bookmark: Selectievakje2]|_|M.     |_|Mme

	Nom, prénom
	


	
	

	Fonction
	


	
	

	Numéro de téléphone direct
	
∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟

	
	

	
	

	
	

	Adresse e-mail directe
	

	
	

	
	

	




	
	

	
	1.3
	Informations supplémentaires relatives à l’organisation soumissionnaire

	
	
	

	
	

	Courte description des objectifs ordinaires et des activités liées au projet (max. 20 lignes)
	

	
	

	
	
	

	
	1.4
	Instrument financier

	Liste détaillée des sources de financement ordinaires de l’organisation
	

	
	

	
	

	
	1.5
	Expérience de l’organisation avec le fonctionnement des Fonds européens

	

	Année d’exécution
	Programme européen (nom de l’Unité et de la DG) concerné
	N° de la référence et nom du projet
	Montant du subside ou du contrat

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	
	2
	Informations générales concernant le projet

	
	
	

	2.1 Titre du projet
	

	
	

	2.2 Dénomination abrégée + code du projet (si applicable)
	

	
	

	2.3 Date de début et de fin
	∟∟ / ∟∟ / ∟∟∟∟       -     ∟∟ / ∟∟ / ∟∟∟∟

	
	

	
	

	
	Lieux principaux où le projet se déroulera

	2.4 Délimitation géographique
	


	
	

	
	
	Personne de contact chargée du suivi administratif du projet

	
	
	

	
	|_|M.      |_|Mme

	2.5 Nom, prénom
	


	
	

	
	

	2.6 Fonction
	

	
	

	2.7 Numéro de téléphone direct
	∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟∟

	
	

	2.8 Adresse e-mail directe
	




	
	3
	Teneur du projet




	
	Décrivez le problème dans le cadre de la situation actuelle (max. 10 lignes)

	3.1 Situation actuelle + exposé de la problématique






	


















	
	Présentation du projet

	3.2 Description détaillée du projet
	










	
	Quels objectifs le projet poursuit-il ?


	3.3 Objectifs 
	









	
	Quels résultats concrets / impacts le projet vise-t-il (en fonction de la situation actuelle) ?

	3.4 Résultats
	









	
	

	
	Décrivez le groupe cible du projet (si applicable).

	3.5 Groupe cible
	



	
	Quelles sont les faiblesses du projet ?


	3.6 Risques potentiels et facteurs critiques de succès
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3.7 Vue d’ensemble du projet avec les indicateurs

	
	Que vais-je faire ?
Activité du projet
	Comment vais-je le faire ?  Qu’est-ce que l’activité implique ?
	Quand vais-je le faire ? (mois de début)
	Quel sera le résultat, l’impact ?
	Quel indicateur vais-je utiliser pour mesurer ce résultat ?
	Comment vais-je mesurer cet indicateur ?

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	








	
	En quoi ce projet se distingue-t-il des objectifs ordinaires de l’organisation ?

	3.8 Singularité (Particularité)
	

	
	
Quelle est la valeur ajoutée de ce projet pour la Belgique et/ou l’Europe ?

	3.9 Contribution pour la Belgique / l’Europe
	


	

	



	
	
En quoi ce projet est-il novateur ?

	3.10 Innovation
	




	
	

	
	Quelle priorité générale Européenne s’applique au projet? (1,2,3,4 ou 5)


	3.11 Orientation stratégique communautaire (max. 1 priorité)
	


	
	

	
	

	3.12 Priorité spécifique ?
	|_|Oui      |_|Non

	
	Si la réponse est oui, mentionnez quelle est la priorité spécifique. Justifiez également de façon très concrète les raisons pour lesquelles cette priorité doit être attribuée au  projet.

	Motivation de la priorité spécifique
	



	
	

	
	Dans quel objectif national ce projet s’inscrit-il ?

	3.13 Objectif national
	








	
	4
	Communication et diffusion



	
	Comment allez-vous faire connaître le projet ?

	4.1 Présentation et publicité autour du projet
	






	
	Comment les résultats du projet vont-ils être annoncés / diffusés ?

	4.2 Communication des résultats
	







	
	Comment allez-vous assurer la visibilité du financement  européen de ce projet?

	4.3 Visibilité du subside européen
	






	

	

	

	
	5
	Financement du projet

	
	

	Estimation des dépenses éligibles totales
	………………..
	EUR

	Subside demandé
	………………..
	EUR

	Indication du subside en %
	|_|50%      |_|75%
	

	Contribution propre 
	………………..
	EUR

	Contribution du partenariat
	………………..
	EUR

	
	
Comment allez-vous éviter le risque de double financement au sein du projet (y compris pour les éventuels partenariats) ?

	Double financement
	









	
	6
	Partenariats



	

	Le partenaire peut être défini comme une organisation qui cofinance généralement le projet et effectue (parfois) des dépenses dans le cadre du projet. Les règles d’éligibilité telles que reprises dans le ‘Manual of Eligibilty Rules’ sont applicables mutatis mutandis à ce partenaire. Il convient de signer un accord de partenariat mentionnant ses tâches et l’apport financier.

	
6.1
	
L’organisation du projet nécessitera-elle une collaboration avec des partenaires extérieurs ?

	
	|_|Oui      |_|Non

	
	

	6.2
	Quelle organisation ?

	
	

	Nom de l’organisation
	

	
	

	Correspondant
	


	
	

	Adresse
	


	
	

	6.3
	Si la réponse est oui, indiquez les raisons de ce partenariat.

	
	




	
	

	
	

	6.4
	Décrivez les activités relevant de votre responsabilité qui seront réalisées par ce partenaire.

	
	





	
	





	
	7
	Sous-traitance


	En général, le bénéficiaire final assure lui-même l’exécution des activités du projet. Il convient donc de limiter le recours à la sous-traitance, qui ne peut excéder 40 % du coût directement éligible du projet. Dans des situations exceptionnelles et moyennant la validation par l’autorité responsable, la sous-traitance peut être supérieure à 40 % du coût directement éligible.

	
	
L’organisation aura-elle-recours à la sous-traitance pour la réalisation du projet ?

	
	|_|Oui      |_|Non


	
	Si la réponse est oui, indiquez les raisons de cette sous-traitance et décrivez les tâches qui seront réalisées par le sous-traitant.

	

	









Fait à ………………………………………………….……le (date) …….………………….…………en 2 exemplaires.








Signature et nom du responsable du projet
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