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Service public fédéral Intérieur

Office des étrangers



Cellule Fonds européens

Rapport Final Projet EBF/RF

	PROJET : 

	RESPONSABLE PROJET  :  

	REFERENCE CONTRAT : 

	DATES DE DEBUT ET DE FIN  DU PROJET :


Veuillez donnez une information complète sur les points ci-dessous et transmettez ce document  à la cellule Fonds européens (EBF & RF) au plus tard deux mois après la fin du projet : 

1. Objectifs spécifiques et opérationnels du projet tels qu'ils sont présentés dans le contrat EBF ou RF

2. Estimez-vous avoir atteint ces objectifs ? Si non, détaillez-en les raisons. Si oui, dans quelle mesure ?
3. Résultats escomptés (activités, livrables, etc.) 

4. Résultats atteints. Si certains résultats escomptés n’ont pas été atteints, détaillez-en les raisons

Veuillez donner un maximum d’indicateurs objectifs pour ces résultats atteints : nombre de personnes touchées, d’exemplaires d’un document produit, de consultations ou d’entrevues avec le groupe cible,  etc. 

5. Personnel affecté au projet et changement(s) de personnel survenu(s) en cours de projet 

6. Eventuels problèmes rencontrés dans le cadre de l'exécution du projet (timing décalé, partenariat ou sous-traitance problématique, absence de bénéficiaires pour une activité, …)

7. Moyens employés pour assurer la visibilité du cofinancement du EBF ou RF  


Veuillez joindre en annexe, une copie de l'ensemble des publications, dépliants et articles de presse relatifs au projet.

8. Eventuels contrôles et/ou évaluation internes ou externes du projet et/ou de ses livrables

Veuillez joindre en annexe une copie de ces évaluations ou contrôles  

9. Budget final– Un état financier complet, détaillé et signé doit être joint au présent rapport. Cet état financier comprend 2 documents et des pièces justificatives : 

1. Premièrement un récapitulatif des dépenses présenté conformément aux mêmes rubriques stipulées dans le budget prévisionnel annexé au contrat (veuillez utiliser le formulaire qui se trouve sur le site-web)
2. Deuxièmement un listing détaillé de toutes les dépenses (en excel) et une courte description

3. Troisièmement, le promoteur envoie à la cellule Fonds européens (EBF & RF) copie de toutes les pièces justificatives des dépenses. Les originaux de ces pièces sont également archivés en vue d’un éventuel contrôle par la cellule, l’Inspection de Finances et/ou la Commission européenne

10. Cofinancement – Les preuves de cofinancement doivent être jointes à ce rapport . En cas de clés de répartition, des explications sont également fournies.




Signature du responsable projet : 




Date :

_____________
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With the support of the 
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European Commission         
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